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EMITERE CERTIFICAT DE ATESTARE A EDIFICARII /
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COD: PP-51

1. SCOP

Prezenta procedura documenteaza procesul de Emitere a cerificatului de atestare a
edificarii/extinderii /stadiului constructiei, in vederea inscrierii in cartea funciard a dreptului
de proprietate asupra constructiilor.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Structurile implicate in aplicarea prezentei proceduri:
Institutiei Arhitect Sef;
Serviciul Investitii din cadrul Directia Generala de Dezvoltare Infrastructura si Lucrari
Publice prin

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

= SRENISO 9001: 2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte

= SR EN ISO 14001:2015 - Sisteme de management de mediu. Cerinte cu ghid de utilizare

= SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de Management al Calitatii. Principii fundamentale si
vocabular

* Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare

= Legislatia specifica aplicabila - formular Lista cerinte legale si alte cerinte aplicabile

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1 Definitii

= Edificare - A zidi, a ridica, a cladi, a construi;

= Extindere - A mari suprafata unei constructii existente, atit pe verticald cat si ca
supraetajare;

= Procedura - Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati (algoritmul), a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii activitatilor,
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor.

» Procedurd de proces - procedura care descrie o activitate sau un proces care se
desfasoara la nivelul uneia/unuia sau mai multor structuri organizatorice.

4.2 Abrevieri

= P - Primarul;

= AS - Arhitect sef;

= C - colaboreaza;

= CRL - Compartimentul Receptii Lucrari;

= DGDILP- Directia Generala Dezvoltare Infrastructura si Lucrari Publice;
= FDAS - functionarul desemnat din partea Arhitectului Sef;

= FDSI - functionarul desemnat din partea Serviciului Investitii;
» | - informeaza,

» PF - persoana fizica;

= PJ - persoana juridica;

= R - raspunde de activitate;

= S| - Serviciul Investitii;

= SRPGU - Serviciul Relatii cu Publicul, Ghiseu Unic.



PROCEDURA DE PROCES Editia: 2
EMITERE CERTIFICAT DE ATESTARE A EDIFICARII / —
EXTINDERII / STADIULUI CONSTRUCTIEI Revizia: 3

N VEDEREA INSCRIERII IN CARTEA FUNCIARA A
DREPTULUI DE PROPRIETATE ASUPRA >
CONSTRUCTIILOR F RIS S
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5. DESCRIERE PROCEDURA
5.1 Generalitati

Certificatele de Atestare a Edificarii/ Extinderii/Stadiului Constructiei se vor emite pentru
constructiile autorizate din municipiul Galati, conform legislatiei in vigoare. Constructiile pot fi
executate/extinse pe teren proprietate personald, inchirieri, contracte de superficie, etc. dar si
cele provizorii executate pe proprietatea municipiului Galati. Pentru constructiile pe un teren
inchiriat (proprietatea municipiului Galati sau al unei terte persoane)sohmtantul va depune pe
langa Contractul de Tnchiriere/ superf1c1e si Extrasul de Carte Funciara pentru terenul pe care se
afla constructia ( fie si provizorie), extras solicitat de la proprietarul terenului.

Certificatele de Atestare vor fi intocmite dupa aprobarea Procesului de Verificare.

Raportul de Verificare va fi intocmit de Institutia/ Directia/ Serviciul din cadrul Primdriei
municipiului Galaf? care a participat la receptia lucrdrilor autorizate si semneazd ca membru al
comisie desemnate la incheierea Proceselor Verbale la Terminarea Lucrdirilor.

5.1.1. CERTIFICATUL DE ATESTARE A EDIFICARII/EXTINDERII CONSTRUCTIEI

Emiterea CERTIFICATULUI DE ATESTARE A EDIFICARII/EXTINDERII CONSTRUCTIEI in vederea
inscrierii in cartea funciara a dreptului de proprietate asupra constructiilor, este prevazuta de
legislatia in vigoare si este atributul exclusiv al autoritatii emitente a autorizatiei de construire.
Acest document este obligatoriu pentru inscrierea in cartea funciara a dreptului de proprietate
asupra constructiilor, certifica existenta acestora precum si respectarea intocmai a autorizatiei
de construire emisa pentru edificarea/ extinderea lor si ca existd un Proces- Verbal la
Terminarea Lucrarilor.

5.1.1.1 Emiterea la cerere
Inspectorul/consilierul care realizeaza verificarea solicitarii, va intocmi un Raport de Verificare

ce va contine sumarul de documente anexate, date "”'prf‘ lucrare, istoricul lucrarilor (anexe,
procese verbale de stingere a anexelor, venflcarl in teren etc.), concluzn asupra verificarii si
APROBA sau RESPINGE solicitarea emiterii Certificatului de Atestare a Edificarii / Extinderii
Constructiei.
« Tn cazul aprobarii, se va intocmi, inregistra si elibera Certificatul de Atestare a Edificarii
/ Extinderii Constructiei si originalul se va inmana pe baza de semnatura solicitantului/
solicitantilor cu drepturl sau reprezentantului legal al acestuia.
= Tn cazul respingerii, petentul va fi informat printr-o adresa de acest fapt si i se va motiva

respingerea.

5.1.1.2 Emiterea din oficiu

O data cu receptionarea lucrarilor si intocmirea Procesului Verbal la Terminarea Lucrarilor
pentru constructiile care au respectat intocmai Autorizatia de Construire si nu exista anexele 2
(lucrari neterminate) sau 3 (lucrari care nu respecta Autorizatia de Construire), Certificatul de
Atestare a Edificarii / Extinderii Constructiilor va fi intocmit fara a se solicita alte documente
fata de cele folosite la dosarul de receptie.

5.1.2. CERTIFICATUL DE ATESTARE A STADIULUI CONSTRUCTIEI

Emiterea CERTIFICATULUI DE ATESTARE A STADIULUI CONSTRUCTIEI in vederea inscrierii in
cartea funciara a dreptului de proprietate asupra constructiilor, este prevazuta de legislatia in
vigoare si este atributul exclusiv al autoritatii emitente a autorizatiei de construire.

Acest document este obligatoriu pentru inscrierea in cartea funciara a dreptului de proprietate
asiinra contriictiei aflata intr-un anumit stadin al constructiilor si certifica existenta acestara la
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Stadiul unei constructii va fi exprimat in procente raportate la totalul lucrarilor autorizate.
Acesta va fi mentionat intr-un Proces - Verbal de Receptie Partiala (intocmit conform
Regulamentului de Receptie prevazut de legislatia in vigoare.

Procentele mentionate in Procesul Verbal de Receptie Partiala vor fi aceleasi ca in Punctul de
Vedere al Proiectantului, care va cuprinde si masurile de conservare ale constructiei.

5.2 Proprietar de proces

* Compartimentul Receptii Lucrari din cadrul Institutiei Arhitect sef;
= Serviciul Investitii din cadrul Directiei Generala Dezvoltare Infrastructura si Lucrari
Publice;

5.3 Descriere

Nota: Pentru Certificatele de Edificare/Extindere/Stadiul Constructiei, se utilizeaza in tabelul
de mai jos denumirea: Certificat de Atestare.

Intrari
Denumire activitate De la Ce? R (c | Inregistrari
cine ? ;
1 2 3 4 5 6 7
Informarea cetatenilor AS AS / Listele cu
privind emiterea FDAS Informatii FDAS SRPGU - actele
certificatelor de atestare necesare
A. Emitere certificate atestare la cerere
Primirea cererilor de Carere <
emitere a certificatelor PF/PJ Y e SRPGU - AS
documentatie
de atestare ’ )
Inregistrare, analizare,
ve_rlflcare g documentatiei FDAS . )
privind emiterea
Certificatului de atestare
Intocmire de adresa pentru O—
documentatia incompleta
d 2 &l St FDAS - - Completare /
sau documentele nu Respinigere
in concordanta.
Deplasare pe teren Raport
pentru verificari (dupa - - FDAS AS deplasare
caz) teren
Intocmire Raport de
Verificare pentru R
rt de
lucrarile de investitii ale - - FDSI | DGDILP - V:ﬁ?icare
Primariei Municipiului
Galati
Intocmire  Raport  de FDAS Raport de
i - - AS - e
Verificare pentru PF/PJ verificare
Adresa raspuns PF/PJ in ) ) FDAS AS i adresa rispuns
caz de respingere
Primire Raport de
ol - Raport de 3
Venﬁgaﬁrﬁe de la Serviciul FDSI P iy FDAS AS
Investitii
Tntarmira ci camnara Rannrt Aa artifirat Aa
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Intrari
Denumire activitate De la Ce? R C 1 Inregistrari
cine ? .
1 2 3 4 5 6 7
Inregistrare si eliberare pr, | Resgistru Unic
Certgificat de atestare FOAS ) PJ Certificate: de
atestare
B. Emiterea Certificatelor de Atestare din oficiu
Concomitent cu
intocmirea Procesului
Verbal de Receptie la Documentatia CRL
Terminarea Lucrarilor de la s
entru constructiile FDAS Receptia la AS P Certmc_at de
cu 0 (Zero) anexe la Terminarea Rieswe
PVRTL, se va intocmi, din Lucrarilor
oficiu, si Certificatul de
atestare
SN : iy Registru Unic
Inregistrare si eliberare o £
Certificat de atestare G PJ Ceftilicate de
atestare
6. ANEXE S| INREGISTRARI
Nr . : 2 Termen de e da
C rt Denumire inregistrare Cod Elaborator: | Aproba: pastrare e
5 (ani) pastrare
Lista actelor necesare pt.
1. | Certificatul de Atestare Anexa 1 FDAS P FDAS
edificare/ extindere PP-51 AS
Lista actelor necesare pt.
2. | Certificatul de Atestare a | Anexa2 FDAS P FDAS
stadiului PP - 51 AS
3 Cerere tip F1- PP51 FDAS P 3 ani Arhiva
Certificat de atestare a
4 edificarii / extinderii F2- PP51 Cf. legii P P Arhiva
* | constructiei AS
5 Certificat de atestare a | F3- PP51 Cf. legii P P Arhiva
" | stadiului constructiei AS
F4 - PP51 FDAS P P Arhiva
6, Raport deplasare teren
FDAS / P
7. | Raport de verificare F5 - PP51 FDSI AS / P Arhiva
DGDILP
Adresa de raspuns petent (in FDAS / FDSI P,
8. | caz de respingere a solicitarii) | F6 - PP51 AS P Arhiva
DGDILP
Registrul Unic Certificate de
9. atestare F7 - PP51 FDAS AS P Arhiva




Anexa 1 PP-51

LISTA CU ACTELE NECESARE PENTRU EMITEREA

CERTIFICATULUI DE ATESTARE A EDIFICARII / EXTINDERII CONSTRUCTIEI

. Cerere tip
. Actul de identitate pentru titularul (titularii) autorizatiei de construire ;
. Imputernicire (procura) + Actul de identitate al persoanei imputernicite;

-

. Extras de carte funciara pentru terenul pe care se edifica / extinde constructia ;

. Autorizatia de construire

. Proces Verbal la Terminarea Lucrarilor.

Nota: Toate documentele in copie “conform cu originalul”

e PROGRAM DE LUCRU CU PUBLICUL : JOI intre orele 13 - 15.

Primaria Municipiului Galati
Inetitiitia Arhitant Qaf



Anexa 2 PP-51

LISTA CU ACTELE NECESARE PENTRU EMITEREA

CERTIFICATULUI DE ATESTARE A STADIULUI REALIZARII CONSTRUCTIILOR:

1. Cerere tip

2. Actul de identitate pentru titularul (titularii) autorizatiei de construire

3. 'fmputerm'cire (procura) autentificata la notar (PF) si in original (PJ), + Actul de
identitate al persoanei imputernicite

4. Extras de carte funciara pentru terenul pe care se edifica / extinde constructia
5. Autorizatia de construire
6. Proces Verbal de Receptie Partiala

7. Referat cu punctul de vedere al proiectantului

Nota : Documentele se vor prezenta in copie “conform cu originalul”

e PROGRAM DE LUCRU CU PUBLICUL : JOI intre orele 13 - 15

Primaria Municipiului Galati
Institutia Arhitect Sef
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INSTITUTIA ARHITECT SEF CERT GALATI
1SO 9001
Tel: +40 0236 307.708 Fax: +40 0236 307.708 S0 000088
Email: arhitectsef @primariagalati.ro

F1—PP51

Cerere eliberare CERTIFICAT DE ATESTARE A EDIFICARII / EXTINDERII CONSTRUTIEI

DOMNULE PRIMAR,

Subsemnatul CNP / CUI ,
cu domiciliul in  judetul , municipiul , strada
nr. , bloc sC. , et. , ap. , solicit eliberarea in

conformitate cu prevederile legale a CERTIFICATULUI DE ATESTARE A EDIFICARII /
EXTINDERII/ STADIULUI  CONSTRUCTIEI, pentru constructia situata in municipiul

Galati , strada e avand Nr. Carte Funciara

si Nr. Cadastral

Anexez in copie certificate conform cu originalul urmatoarele :
Actul de identitate pentru titularul (titularii) autorizatiei de construire ;
Tmputernicire (procura) + Actul de identitate al persoanei imputernicite
Extras de carte funciara pentru terenul pe care se edifica / extinde constructia ;
Autorizatia /Autorizatiile de Construire;
Proces Verbal la Terminarea Lucrarilor (Proces verbal receptie partiala + punct de

vedere al proiectantului)
Numar locuri de parcare
Declar pe propria raspundere ca datele mentionate in prezenta cerere sunt exacte.

Deasemenea declar pe propria raspundere ca am respectat intocmai prevederile

Autorizatiei de Construire nr. __din data de si nu am facut nici-o

modificare sau extindere asupra constructiei autorizate, de la data Procesului Verbal
de Receptie la Terminarea Lucrarilor / Proces Verbal de Receptie Partiala (dupa caz)

nr. din data de si pana in prezent.

Telefon

Data Semnatura
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CERT S| cALAT

INSTITUTIA ARHITECT SEF 150 8001 e

SERVICIUL STRATEGIE DEZVOLTARE URBANA S44:Coonas o .
Tel: +40 0236 307 708; Email: arhitectsef@primariagalati.ro

F2 - PP 51

CERTIFICAT

DE ATESTARE A EDIFICARII / EXTINDERII CONSTRUCTIEI

nr. din data de

Urmare a cererii inregistrata cu nr. din data de _ , depusa de
catre , confirmam ca pe terenul situat in: strada

nr. , municipiul GALATI, judetul GALATI, inscris in cartea funciara nr.
a localitatii GALATI, cu nr. cadastral/topografic , exista o

constructie edificata / extinsa in anul

Edificarea / extinderea constructiei s-a efectuat conform Autorizatiei de

construire nr. din , exista incheiat Proces - Verbal de Receptie la
Terminarea Lucrarilor nr. din

Constructia are urmatoarea descriere:
¢ Destinatia:
e Numar unitati individuale:
e Numar locuri de parcare:
e Regimul de Tnaltime:

e Suprafata construita: m.p.
o Suprafata construitd desfasurata: m.p.

Prezentul certificat s-a eliberat pentru inscrierea constructiei in cartea funciara,
in conditiile art. 37 alin. (1) din Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996,
republicata.

PRIMAR,

ARHITECT SEF

Exemplar nr. 1,2
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oo INSTITUTIA ARHITECT SEF

- GALATI
At %?gé SERVICIUL STRATEGIE DEZVOLTARE URBANA
- Tel: +40 0236 307 708; Email: arhitectsef@primariagalati.ro o L
F3 - PP51
CERTIFICAT
DE ATESTARE A STADIULUI REALIZARII CONSTRUCTIEI
nr. din data de
Urmare a cererii inregistrata cu nr. din data de , depusa de catre
dl./dna./S.C.(P.J.) , confirmam ca pe terenul
situat in: strada nr. , municipiul GALATI, judetul GALATI, inscris in Cartea
funciara nr. a localitatii GALATI, cu nr. cadastral/topografic .

exista o constructie in curs de edificare.

Edificarea constructiei se executd in baza Autorizatiei de construire nr.
din data de si imobilul are urmatoarea descriere (conform A.C.):

¢ Destinatia:

e Numar unitati individuale:

e Numar locuri de parcare:

e Regimul de indltime:

e Suprafata construita la sol: mp

e Suprafata construita desfasurata: mp
Primarul/Arhitectul Sef al Municipiului Galati

certifica
faptul ca stadiul realiz&rii constructiei este atestat in baza:
e Procesului - Verbal de Receptie Partiala constructiei nr. din data de

b

e Referatului cu punctul de vedere al proiectantului privind stadiul realizarii

constructiei nr. din data de (referatele pe specialitdti);
* Procesului Verbal de Predare - Primire incheiat intre investitor (beneficiar) si
constructor.
DENUMIREA ELEMENTULUI CONSTRUCTIV STADIUL PROCENTUL DE
EXECUTIEI EXECUTIE
FUNDATII Executat
SUBSOL / DEMISOL
Pereti (elevatii) stalpi, grinzi si placa Executat
peste subsol
Termo - hidroizolatie Executat
Rampa scarii acces subsol-parter Executat
Mana curenta Executat
Finisaje interioare Executat
Tamplarie interioara Executat
lnctalakii : Crurmcmiibat




PARTER
Structura de rezistenta (stalpi, grinzi, Executat
placa peste parter)
Inchideri exterioare Executat
Termosistem Executat
Compartimentari interioare Executat
Rampa scarii de acces parter-etaj 1 Executat
Mana curentd Executat
Finisaje interioare Executat
Tamplarie interioara Executat
Instalatii Executat
ETAJ 1,2, etc.
structura de rezistenta (stalpi, grinzi, Executat
placa peste parter)
Inchideri exterioare Executat
Termosistem Executat
Compartimentari interioare Executat
Rampa scarii de acces etaj 1-pod Executat
Mana curenta Executat
Finisaje interioare Executat
Tamplarie interioara Executat
Instalatii Executat
POD / MANSARDA
Structura de rezistentd Executat
Termoizolatie la sarpanta Executat
Finisaje interioare Executat
Tamplarie interioara Executat
Instalatii Executat
ACOPERIS
Invelitoare Executat
Jgheaburi Executat
Burlane Executat
FATADE
Finisaje Executat
Tamplarie exterioara [ Executat _ |
. _instalagii Executat

Prezentul “Certificat de atestare a stadiului realizirii constructiei” este
eliberat pentru inscrierea imobilului in ,,Cartea funciara”, in baza prevederilor art. 37
alin. 3 din ,Legea cadastrului si publicitatii imobiliare nr. 7/1996”, cu modificirile Si
completarile ulterioare, republicata.

PRIMAR,

ARHITECT SEF,

Exemplar nr. 1, 2



NOTA - REGULI PENTRU COMPLETAREA DOCUMENTULUI

* Documentul in douad exemplare, avand urmatoarea destinatie:

v Exemplarul nr. 1, semnat si stampilat (pe fiecare fil, pentru neschimbare)
de catre reprezentantii administratiei publice locale se inmaneaza
solicitantului, pe baza de semndtura in Registrul Unic Certificate de
Atestare

v" Exemplarul nr. 2, se arhiveaza la documentatia care a stat la baza emiterii
Certificatului.

o Numarul de ordine al Certificatului se emite in ordine cronologica din Registrul
unic pentru evidenta Certificatelor de atestare a stadiului realizarii/edificarii/
extinderii constructiei, in momentul inregistrarii documentului in registru;

e Documentele anulate se inscriptioneaza cu sintagma “ANULAT”, aplicatd pe
diagonala documentului prin inscriere olografd de la colt stanga jos spre colt
dreapta sus; dupa anulare se semneaza de catre anulator pe document si in
registru (daca a fost luat in evidenta);

e Termen de pastrare: PERMANENT.

o In cazul in care proprietatea pentru care se solicitd Certificatul este constituits
din mai multe constructii, descrierea acestora poate fi inclusa intr-un tabel care
sa cuprinda datele solicitate de formularul aprobat prin PP51.

Institutia Arhitect Sef
Tel: +40 236 307 787; +40 236 307 788
Email: arhitectsef@primariagalati.ro
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Tel: +40 0236 307 708; Email: arhitectsef@primariagalati.ro

F4 - PP 51
RAPORT DEPLASARE TEREN
Nr. (nr. inregistrare cerere) din
Urmare a cererii nr. din , m-am deplasat la adresa:

, In  vederea verificarii

S-au constatat urmatoarele :

Se va anexa la Raportul de Verificare nr. din

Propuneri :

Semnatura FDAS

REZOLUTIE ARHITECT SEF




\‘ﬁf PRIMARIA MUNICIPIULUI GALATI
9|/ INSTITUTIA ARHITECT SEF
R | o SERVICIUL STRATEGIE DEZVOLTARE URBANA o
Ea Tel: +40 0236 307 708; Email: arhitectsef@primariagalati.ro
F5 - PP51
APROB,

ARHITECT SEF

RAPORT DE VERIFICARE
NR. din

Raport de verificare a documentatiei depusa de dl/d-na/s.cC.

legitimat cu C.I.(B.l.) seria numarul , eliberata de S.P.C.L.E.P.
la data de , certificat de inregistrare emis de Oficiul
Registrului Comertului (P.J.), seria numarul din data de

Documentatia este depusd in scopul emiterii certificatului de atestare a edificarii/extinderii/
stadiului constructiei, in vederea inscrierii in cartea funciari a dreptului de proprietate asupra
constructiilor.

A.  CONSTATARI:
1. Inventarul documentatiei depuse:

2. Date despre constructie, istoricul edificarii constructiei:

B.CONCLUZII, PROPUNERI:

a) Din verificarea documentatiei depusa la cererea nr. din data de
pentru emiterea certificatului de atestare, rezulta:

¢ Documentatia

- CONTINE toate documentele necesare §i acestea respectd reglementarile
aprobate de emitentul certificatului de atestare;

-_NU CONTINE toate documentele necesare/sau contine documente care nu
respectd reglementarile aprobate de emitentul certificatului de atestare, astfel:

» Lista documentelor care nu au fost depuse de solicitant:

* Inventarul documentelor depuse de solicitant, dar care nu care nu respecta
reglementarile cerute de emitentul certificatului de atestare:



b) Raportorul verificator propune:

e ADMITEREA CERERII nr. din data de , prin care se solicita
emiterea Certificatului de atestare in vederea inscrierii in cartea funciari a
dreptului de proprietate asupra constructiilor si promovarea acesteia impreuna
cu documentatia aferentd 1in vederea emiterii Certificatului de atestare a
edificarii/extinderii constructiei;

e RESPINGEREA CERERII nr. din data de prin care se solicita
emiterea Certificatului de atestare in vederea inscrierii in cartea funciari a
dreptului de proprietate asupra constructiilor si informarea petentului, prin
adresa/scrisoare transmisa prin serviciul Posta Romana, despre respingere si
motivatia acestei decizii.

INTOCMIT,

Raport de Verificare nr. din LS ARHITECT SEF
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nr. din
Catre,
Urmare a documentatiei depusd cu cererea nr. din , privind

emiterea unui Certificat de Atestare a Edificarii/Extinderii/Stadiului Constructiei a fost

intocmit Raportul de Verificare nr.

din

Acest raport respinge solicitarea dvs. din urmatoarele motive:

Intocmit ,

PRIMAR,

ARHITECT SEF,



