PRIMARIA MUNICIPIULUI GALATI
GALATI

Serviciul Resurse Umane si Salarizare

e T o R

CAIET DE SARCINI

ach121t1e servicii organizare de seminarii pentru diseminarea bunelor practla in domeniul
prevenirii coruptiei in cadrul proiectului “Eficienta si eficacitate in administratia publica
locala prin integritate, cod MYSMIS 151809

1. Informatii generale:
1.1 Autoritatea contractanta:
Municipiul Galati, persoana juridica de drept public, cod de inregistrare fiscala 3814810, cu sediul
in Municipiul Galati, str. Domneasca nr. 54, judetul Galati, cod postal 800008, telefon 0236.307.713,
fax : 0236.461.460.

1.2 Descrierea cadrului existent: _

Unitatea Administrativ-Teritoriala Municipiul Galati este Beneficiarul finantarii proiectului
»Eficientd si eficacitate in administratia publica locala prin integritate”, cod SMIS 151809/SIPOCA
1113, aprobat in cadrut Programului Operational Capacitate Administrativa (POCA), Axa prioritara 2 -
Administratie publica si sistem judiciar accesibile si transparente, Obiectivul Specific 2.1. - Cresterea
transparentei, eticii si integritatii autoritatilor si institutiilor publice.

Perioada de implementare a proiectului ' Eﬁc1ent,a si eficacitate in administratia publica locala
prin integritate” este de 16 luni, pana la data de 21.04.2023.

Obiectivul general al proiectului constda in consolidarea integritatii, reducerea
vulnerabilitatilor si a riscurilor de coruptie la nivelul UAT Municipiul Galati, prin dezvoltarea,
promovarea si utilizarea de instrumente specifice prevenirii coruptiei, in paralel cu imbunatatirea
cunostintelor si competentelor privind prevenirea coruptiei in randul personalului si alesilor din
administratia publici locala. '

Obiectivele specifice ale proiectului sunt:

- Cresterea capacitatii administratiei pubice locale de elaborare, adoptare si lmplementare a
normelor, mecanismelor si procedurilor in matene de etica, integritate si prevenire a coruptiei,
in conformitate cu legislatia in vigoare;

Cresterea gradului de constientizare a personalului din cadrul UAT Munici plul Galati cu privire la
impactul fenomenului coruptiei;

- Dezvoltarea cunostintelor, competentelor si abilitatilor personalului din cadrul UAT Municipiul
Galati (aparat de specialitate al Primarului, Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor Galati si alesi locali); -

2. Obiectul achizitiei:

Contractul vizeaza organizarea a 3 (trei) seminarii pentru promovarea bunelor practici
anticoruptae in cadrul acestei activititi vor fi identificate institutii considerate exemple de buna
practica in ceea ce priveste punerea in aphcare a unor masuri movatwe de promovare a integritatii,
de comunicare, educatie anticoruptie, implicarea activa a cetatenilor. La seminarii vor fi invitati
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functionari publici/angajati contractuali cu atributii in implementarea SNA, consilieri de etica din
institutii publice din Galati, alesi locali si ONG -uri, maxim 23 de persoane pentru fiecare seminar.
Fiecare seminar se va desfasura pe parcursul unei zile in intervalul 21 decembrie 2022-21 februarie
2023. Data exacta a fiecarui seminar ca fi comunicatd de autoritatea contractantd cu minim 7 zile
calendaristice Tnaintea derularii evenimentului,

Nr, Tipul serviciilor Cantitate Specificatii tehnice

crt. ' :

A |Tnchifiere  sald | 3 zile Sala propusa trebuie sa fie localizatd in zona
conferinge : centrald, cu acces la mijloacele de transport

in comun §i va avea un numar de locuri
corespunzator numarului de  persoane
preconizat pentru fiecare seminar (23
persoane). '
Sala sa nu aiba stalpi sau alte elemente care
pot ingusta vizibilitatea directd intre
participanti. Sala va avea un spatiu destinat
prezidiului/vorbitorilor, vizibil din toate
colturile salii. '
Dotarile minime ale salii: instalatia de
climatizare functionald si silentioasa; acces
internet wirelles gratuit si functional,
‘instalatie  de  iluminat functionala,
echipamente audio (instalatie sonorizare,
microfoane fixe si mobile), videoproiector si
ecran de proiectie, tabla sau suport flipchart
si  hartie flipchart,  multifunctionala
(imprimanta, copiator, scaner), mobilier
adecvat (scaune, mese/pupitre pentru scris)
amplasabil in functie de necesitati;
Sala trebuie sa d1spuna de cablun pnze
prelungitoare pentru laptop
Nu se admite ca sala sa fie situata la subsol sau
in spatii fara aerisire.
_z Pauza de cafea 3 sesiuni x 23 |- cafea expresso/cappuccino/ciocolata
' persoane/zi calda/selectie de cealun (minim 2 tipuri) -
consum nehmltat
- apa plata/apa minerald imbuteliatd (0,5
|/ persoand);
- lapte pentru cafea, zahar, miere;
produse de patiserie dulci si sarate, fructe
pentru toti participantii. _
Prestatorul va ‘asigura echipamentul si
suportul logistic necesar pentru pauza de
cafea, termos/expresor, lingurite, pahare,
cesti, etc.
Pauza de cafea se va asigura intr-un spatiu
adecvat, n incinta locatiei de desfasurare a
evenimentulm
‘Cheltuielile cu pauza de cafea nu trebuie sa
depaseascd 40 lei cu TVA/zi/persoand,
conform Ghidului solicitantului CP15/2021
pentru regiunile mai putin dezvoltate.
@. Servicii de cazare, masa | 2 persoane x 3 | Cazarea se va face in camere single si va
$'| transport nopt_i include miCUl de:iun.
' Cazarea trebuie sa fie asigurata in camere cu
grup sanitar propriu, cu apa cald3, dotate cel
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putin cu televizor, telefon si sistem de
climatizare/aer conditionat {conform
dispozitiilor Ordinului Autoritatii Nationale
pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind eliberarea
certificatelor de clasificare a structurilor de
primire turistice cu functiuni de cazare si
alimentatie publica, a licentelor si brevetelor
de turism cu modificarile si completarile
ulterioare). Camera va dispune de lumina
naturala, va fi confortabila si curatd. Se va
asigura accesul gratuit la internet. 5e va sigura
mic dejun, pranz si cind pentru doua persoane
pentru fiecare seminar.

Ofertantii trebuie sa prezinte copii dupa
confirmarile  disponibilitatii de principiu
(document cu antetul locatiei §i semnaturile
autorizate) a spatiilor de cazare.

Serviciile de cazare pe noapte de persoana nu
trebuie sa depaseasca suma de 230 lei cu TVA
conform prevederilor H.G. nr. 714/2018
privind drepturile si obligatiile personalului
autoritdtilor si mstrtu;nlor publice pe
perioada delegan’i si detasdrii in altd
localitate, precum si in cazul deplasd'rii in
interesul serviciului. :

Cheltuielile cu serviciile masd nu pot depasr
100 lei cu TVA/zi/persoand, conform Ghidului
solicitantului CP15/2021 pentru regiunile mai
putin dezvoltate.

Transportul pentru doud persoane de la
Bucuresti la Galati si retur pentru 3 deplaséri.
Decontarea transportului dus-intors se va face
pe baza documentelor justificative (bilete de
transport/bonuri de benzind) conform H.G. nr.
714/2018 privind drepturile si obligatiile
personalului  autoritdtilor si institutiilor
publice pe perioada delegdrii si deta,sarn in
altd localitate, precum si in cazul deplasdrii |
in interesul serviciului.

3. Sursa de finantare
Valoarea estimata a achizitiei este de 7.638,66 lei fara TVA.

Bugetul proiectului cu finantare europeana "Eficienta si eficacitate in administratia publica local3
prin integritate”, cod MYSMIS 151809/SIPOCA 1113, contract de finantare.nr.. 620/21.12.2021 si actul
aditional nr. 1.

4, Oferta tehnica
Oferta tehnica va fi elaborata astfel Tncat sa satisfaca corespunzator cerintele tehnice mentionate

in caietul de sarcini si va cuprinde detalierea modului de realizare a serviciilor care fac obiectul

ofertei. Propunerea tehnicd trebuie sa reflecte asumarea de catre ofertant a tuturor cerintelor
prevazute in caietul de sarcini. Ofertele tehnice care nu respectd cerintele minime indicate de

autoritatea cotractantd vor fi considerate neconforme.
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Tn cazul in care pe parcursul indeplinirii contractului, se constata faptul ci anumite elemente ale
propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in caietul de sarcini,
prevaleaza prevederile acestuia,

5. Oferta financiara
Propunerea financiara va fi exprimata in lei, fard TVA si va fi ferma pe toata perioada de
~ derulare a contractului si cuprinde pretul total, precum si toate cheltuielile si taxele platibile sau-
platite, ocazionate de realizarea acestora, cu mentiunea ci acestea sunt ferme si nu pot fi schimbate
sub niciun motiv in timpul achizitiei sau ma]orate la incheierea contractulu1 si nici ulterior pe perioada
de derulare a contractului.

‘Depasirea valorii estimate conduce la respingerea ofertei ca fiind inacceptabila.

Plata serviciilor se va face in termen de 30 zile de la data emiterii facturii. Nu se acorda avans.

6. Durata contractului
Prezentul contract de servicii intra in vigoare de la data semnarii de catre ambele parti si nu va
-inceta mai devreme de data indeplinirii obligatiilor contractuale de catre ambele parti.
Receptia serviciilor dorite a se achizitiona se va face la sediul Primariei municipiului Galati, str
Domneasca nr. 54, camera 208.

7. Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut.

Oferta va fi intocmitd in limba roména si va fi semnata si stampilata.

Manager proiect,
Elena Victoria Chicos

Responsabil achmtn publice,

Tosor;u Teofania

Serviciul Resurse Umane si Salarizare
Tel : +40 236307713 ; Fax : +40 236461460
Email : personal@primariagalati.ro
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